
ÜNİVERSİTEMİZ AKADEMİK VE İDARİ PERSONELİNİN 
ÜCRETSİZ İZİN, REFAKAT İZNİ, YARIM ÇALIŞMA İZNİ, 

YARI ZAMANLI ÇALIŞMA İZNİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 
ŞEMASI 

Doküman No: 205.İAS.063 
Yayın Tarihi : 12.05.2025 
Revizyon No : 0 
Rev. Tarihi    : - 
Sayfa No       : 1 

 

         
Hazırlayan Onaylayan 

 
 Kalite Personeli 

 
 Daire Başkanı 

400.FRM.002/01.10.2024/Rev.0/-                       Sayfa 1/1 

Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. https://kalite.cbu.edu.tr/ den güncel versiyonuna ulaşabilirsiniz. 

İşlem başlangıcı ve sonu İşlem / eylem / faaliyet Veri / doküman / kayıt Kontrol / karar 

ÜCRETSİZ İZİN, REFAKAT İZNİ, YARIM ÇALIŞMA İZNİ, YARI ZAMANLI ÇALIŞMA İZNİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

  İşlem Aşamaları  Sorumlu İlgili Dokümanlar 

    
 

 
- Özlük Hakları ve 

Hizmet İçi Eğitim Şube 
Müdürlüğü 
-Rektörlük 

 
 

 
 

Özlük Hakları ve 
Hizmet İçi Eğitim Şube 

Müdürlüğü 
 
 
 
 
 

Özlük Hakları ve 
Hizmet İçi Eğitim Şube 

Müdürlüğü 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

Birimlerden gelen ücretsiz izin, refakat izni, 
yarım gün çalışma izni, yarı zamanlı çalışma izni 

talepleri uygunluğu incelenerek Rektörlük 
Onayına sunulur. 

Rektörlük Onayı tamamlanan ilgili izinler 
işlem yapılmak üzere birimlerine gönderilir. 

Rektörlük makamı tarafından onaylanan 
ücretsiz izinlerin terfi listelerine ve 

Personel Bilgi Sistemine kaydı yapılarak, 
süresi içinde HİTAP sistemine işlenir. 


